
EVIDENCIAS ACTIVIDADES 
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AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO 
 
 

 
EVIDENCIA 1 ATENCION PRESENCIAL A USUARIOS 

Se brinda atención a usuarios y público en general. Soporte de documentos. Envió de instructivos 

 

 

 

 



EVIDENCIA 2 ORIENTACION EGRESADO SENA 

Se actualiza tipo de documento de identidad. Se soportan documentos adjuntos en la hoja de vida. 

Se adjunta instructivo de actualización de hoja de vida e invitación a participar de los talleres 

ocupacionales que ofrece la APE. 

 



 
 

 
EVIDENCIA 3 INVITACION A EGRESADOS 

Se adjunta evidencia de invitación a egresados a utilizar el portal de la Agencia Publica de Empleo 

 



EVIDENCIA 4 PUBLICACION DE VACANTES 

Se lleva a cabo publicación de vacantes para le feria de empleo el próximo 21 de mayo 

 

 
 

 
EVIDENCIA 5 SEGUIMIENTO A EMPRESAS 

Se lleva a cabo seguimiento a empresas, se registra acción de seguimiento en a plataforma, envió de 

correo electrónico 

 



 
 

 
EVIDENCIA 6 REGISTRO ESTUDIANTES ARTICULACION CON LA MEDIA 

Se lleva a cabo registro de estudiantes de Articulación con la Media, y actualización de hoja de vida, 

se adjunta instructivo manual de usuario 
 

 

 
 

 



 
 
 

 
EVIDENCIA 7 RESPUESTA A PQRS 

Se envía respuesta a la PQR asociada a la APE. Se brinda respuesta al usuario y se deja registro desde 

la plataforma 

 



EVIDENCIA 8 ACTUALIZACION DATOS PERSONALES (Usuarios) 

Se lleva a cabo actualización de datos personales (tipo de documento de identidad, actualización 

correo electrónico. 
 
 

 



 



EVIDENCIA 9 RESPUESTA PQRS 

Se brinda respuesta a PQRS a usuario, restablecimiento de contraseña. Se adjunta manual de 

usuario. 

 

 

 
EVIDENCIA 10 TALLER INDUCCION AL APLICATIVO 

Se dicta taller Hoja de Vida a ficha, dentro del espacio se despejan dudas e inquietudes. 

 



EVIDENCIA 11 TALLER INDUCCION AL APLICATIVO 

Se dicta taller aprendices de la ficha 3429512. Dentro del espacio se despejan dudas e inquietudes. 

Se lleva a cabo el registro de usuarios en la plataforma. 

 

 
 

 
EVIDENCIA 12 ATENCION A USUARIOS 

Por medio de correo electrónico se brinda a usuarios respuesta a sus solicitudes: validación hoja de 

vida, actualización de información personal. 
 

 

 



EVIDENCIA 13 RESPUESTA A PQRS 

Se brinda respuesta a usuario a PQRS, se restablece contraseña y se adjunta manual de usuario 
 

 

 
EVIDENCIA 14 ATENCION A USUARIO 

Se brinda información vía correo electrónico a usuarios. Envió instructivo manual de usuario guía 

para llevar a cabo la actualización de la hoja de vida. 
 

 



 



 



EVIDENCIA 15 SEGUIMIENTO A EMPRESAS 

Se lleva a cabo seguimiento a empresas, se deja el registro de orientación en la plataforma 
 

 

 
EVIDENCIA 16 INVITACION FERIA EXPOEMPLEO SENA 

Se adjunta videncia, invitación a empresas a participar de la Expo Empleo Egresado SENA 
 

 

 



EVIDENCIA 17 REGISTRO USUARIOS 

Se adjunta evidencia registro de usuarios en la plataforma, se registra interés ocupacional. 
 



EVDENCIA 18 GESTION ARTICULACION CON LA MEDIA 

Se actualizan datos de estudiantes de articulación con la media (correo electrónico, tipo de 

documento de identidad) 
 

 

 

 
EVIDENCIA 19 POSTULACION A VACANTES 

Se brinda atención a usuario (postulación a vacante). 
 



 
 

 
EVIDENCIA 20 JORNADA CERTIFICACION (EGRESADO SENA) 

Se brinda atención a usuarios de forma presencial en jornada de certificación. 
 

 

 

 



EVIDENCIA 21 REGISTRO USUARIOS 

Se lleva a cabo el registro de usuarios nuevos en la plataforma. 
 



EVIDENCIA 22 INVITACION A FERIA EGRESADO SENA 

Se adjunta invitación a empresas para llevar a cabo publicación de vacantes para participar en la 

Feria de Egresados Sena 

 

 

 
EVIDENCIA 23 JORNADA CERTIFICACION 

Se brinda apoyo en jornada de certificación. Actualización de datos básicos 

 

 



EVIDENCIA 24 CAPACITACION SST 

Evidencia asistencia a capacitación SST 

 

 
 

 
EVIDENCIA 25 INFORME MENSUAL-EGRESADOS 

Se adjunta evidencia de entrega de informe mensual de actividades donde se vinculan egresado 

Sena 

 



EVIDENCIA 26 TALLER INDUCCION AL APLICATIVO 

https://meet.google.com/cin-ocgd-dkv 2 y 30 
Se lleva a cabo taller con temática Inducción al Aplicativo, donde se cuenta con la participación de 

usuarios. Egresados y publico en general. 
 

 

 
EVIDENCIA 27 APOYO CERTIFICACION 

Se brinda apoyo en jornada de certificación 

 

 

 

https://meet.google.com/cin-ocgd-dkv


EVIDENCIA 28 REGISTRO USUARIOS EN APE 

Se lleva a cabo registro en la plataforma, se brinda orientación ocupacional, se adjunta manual de 

usuario para llevar a cabo la actualización de la hoja de vida. 
 
 

 



EVIDENCIA 29 ATENCION EMPRESAS 

Se brinda atención a empresa de forma virtual, se reactiva la empresa 
 

 

 

 
EVIDENCIA 30 PUBLICACION VACANTE 

Se lleva a cabo publicación de vacante para feria Egresado Sena. 

Se lleva a cabo postulación a vacante de usuaurio 

 



 
 

 
EVIDENCIA 31 APOYO ARTICULACION CON LA MEDIA 

Se lleva a cabo actualización de datos básicos estudiantes articulación con la media 
 

 

 

         EVIDENCIA 32 EJECUCION CORTE A 21 DE MAYO DE 2026 

 

                Se adjunta el cumplimiento de las metas asignadas, con corte al 21 de mayo del presente año. 

 

 

 

 


